
天水师范学院招标采购综合管理平台操作手册 

一、登陆入口 

打开【天水师范学院招标采购综合管理平台】网站，网

址：http://210.26.24.172:9001/login.html 点击【用户

管理系统】进行登录或者注册如图： 

 

二、用户注册 

进入到天水师范学院招标采购综合管理平台用户管理

系统，如图： 



 

新用户需点击用户管理平台首页【注册】按钮，注册手

机号码作为企业信息管理员账号，用以维护企业、用户、角

色信息及数字证书办理更新。如图： 

 

同时该手机号码用来获取验证码，设置密码并输入图像

验证码后，点击【立即注册】按钮；提示注册成功！如下图

所示： 



 

注意：1 、一个手机号只能注册一个账号，如果该手机号已

经注册过，则提示该手机号已经注册不能再次注册！ 

2 、如果已经注册了则点击下面【登录】按钮直接进入

登录页面。 

注册成功后自动登录到系统用户协议页面，请仔细阅读

用户协议后点击【同意】按钮，如下图： 

 

请仔细阅读用户协议后点击【同意】按钮，如下图所示： 



 

注意：只有首次注册后进入系统才会显示用户协议页面，点

击【同意】按钮后，第二次进入系统则不会显示用户协议页

面。 

（一）企业信息维护操作指南 

用户登陆系统后，如果尚未维护过企业信息，则直接跳

转到企业信维护界面，如下图所示： 

 



说明：1、带*为系统必填项，请正确填写对应的信息！ 

2、功能说明：因为填写的内容较多，在填写完一部

分信息后如果需要临时离开，【下一步】按钮会保存已填信

息，以便再次登录系统后继续编辑其他信息。 

直到填写到最后一步确认所有附件上传成功后，点击

【保存】按钮，提示保存成功；则跳转到如下页面： 

 

说明：1、在保存成功后企业基本信息页面的认证情况为尚

未提交认证； 

2、在点击【详细】按钮查看所填写的企业信息，确认

无误后，点击【提交认证】按钮； 

3、待管理员审核通过后企业基本信息页面的认证情况

变为已认证时，则表示企业基本信息认证通过。 

注意：所有上传的附件资料必须全部加盖本企业红色公章； 

（二）采购人/代理机构维护业务系统登录用户信息 



    采购组织/代理机构企业基本审核通过后需维护采购用

户信息，如下图所示： 

 

说明：1、“用户名”为登录业务系统用户名（账号），若

用户名已被注册则提示用户已被存在，请更换用户名后重

试。 

2、“密码”为登录业务系统密码与本系统企业管理员账号

密码无关。 

3、“用户添加申请”格式自拟，如：本公司需添加采购执

行用户，用户名为***员工姓名***工号***，用以采购项目

执行等等。 

注：上传的用户添加申请资料需加盖本公司红色公章。 

成功添加用户信息后用户状态为待提交，是否禁用为禁

用，点击【提交】按钮提交由工作人员审核，如下图所示： 



 

说明：审核通过状态为审核通过、是否禁用为否，禁用用户

不能登录业务系统。 

三、数字证书办理 

(一)数字证书新办 

各交易主体企业基本信息及资质信息审核通过后可网

上办理数字证书，操作如下图：  

 
   

申请信息填写完毕后系统自动跳转订单详情页面，主体

人确认信息无误后，上传所需上传的附件资料，操作如下图： 



 

申请附件信息上传完毕后，提交申请信息由工作人员审

核，如下图： 

 
 

待申请信息审核通过后，主体人进行支付操作，如下图： 



 

 

付款完成后，等待工作人员进行 CA 制作。 

(二) 数字证书更新 

对即将过期的 CA 可选择进行网上更新，更新操作如下

图: 



 

插入需更新的 CA 提交更新申请，申请信息提交后系统

自动跳转详情页面，按要求上传所需资料后提交由工作人员

审核，具体操作如下图： 

 



 

待审核通过即可进行支付操作，具体操作如下图: 

 
 

支付成功后点击更新证书按钮进行更新。 

 



 
 


